Утверждаю:
Ректор СГУПС
___________ А.Л. Манаков
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АПЕЛЛЯЦИИ
Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительных испытаний.  В ходе рассмотрения апелляции проверяется лишь правильность проверки и выставления баллов по результатам сдачи вступительных испытаний.
1. Подача апелляционного заявления (апелляции)
1.1. По результатам вступительных и аттестационных испытаний, проводимых университетом, абитуриент имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление (далее апелляция) о  нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания, или о  несогласии с оценкой его экзаменационной работы.
1.2. Апелляция подается абитуриентом лично на следующий день после объявления оценки по вступительному или аттестационному испытанию в приемную комиссию в течение всего рабочего дня.
При этом абитуриент имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в помещении приемной комиссии. Для этого абитуриент предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
1.3. Апелляция от вторых лиц, в том числе и от родственников абитуриента, не принимается  и не рассматривается. Повторная апелляция не принимается.

1.4. Апелляция, поданная после окончания работы апелляционной комиссии, не принимается и не рассматривается.

2. Рассмотрение апелляции
2.1.Рассмотрение апелляций проводится на следующий день после объявления результатов экзамена по расписанию работы апелляционной комиссии.

2.2. Расписание работы апелляционной комиссии утверждает председатель (заместитель председателя) приемной комиссии. Опубликование расписания на стенде приемной комиссии и на официальном сайте университета осуществляется не позднее 20 июня.
2.3.Окончание работы апелляционной комиссии определяется рассмотрением последней апелляции.
2.4. Абитуриент имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. Для присутствия на заседании апелляционной комиссии абитуриент предъявляет документ, удостоверяющий личность и экзаменационной лист.

2.5. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) на заседании апелляционной комиссии  имеет право присутствовать один из родителей или один из законных представителей абитуриента, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия, при наличии у него документа, подтверждающего полномочия наблюдателя (Семейный кодекс РФ. Собрание законодательства РФ, 1996, № 1, ст.16).

2.6. Наблюдатель не участвует в обсуждении экзаменационной работы, не комментирует действия членов апелляционной комиссии. При нарушении указанных требований наблюдатель удаляется с заседания апелляционной комиссии.

Присутствие на заседании апелляционной комиссии других лиц, кроме указанных в п. 2.5, не допускается.
3. Вынесение решения апелляционной комиссии
3.1. В рассмотрении апелляции принимают участие председатель и члены комиссии.

Решение апелляционная комиссия правомочна выносить при условии, что в её работе принимало участие не менее трех членов.

3.2. В случае изменения оценки экзаменационной работы абитуриента выносится решение, которое вносится в протокол заседания апелляционной комиссии.
Для личного дела абитуриента оформляется выписка из протокола по установленной форме.
3.3. В случае возникновения разногласий среди членов апелляционной комиссии по поводу оценки по экзамену проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов.

3.4. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения абитуриента (под роспись).

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.

3.5. Апелляции по результатам ЕГЭ не принимаются и не рассматриваются.
3.6.  Порядок проведения апелляций публикуется на сайте и на информационном стенде приемной комиссии.
Факт ознакомления с Порядком проведения апелляции заверяется личной подписью абитуриента.

Приложение 1

Председателю апелляционной комиссии СГУПСа
 абитуриента
___________________________________
                                                                         (Ф.И.О. полностью)
__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу пересмотреть оценку моей экзаменационной работы по предмету 
____________________________ в связи (_______________________________________).
                                                                                                            ( указать причину)

 __________    ( __________________)                              __________________

       подпись                    Фамилия И.О.                                                                 дата
Приложение 2
Протокол

заседания апелляционной комиссии СГУПСа от ______________ № ______
по рассмотрению апелляций по предмету _____________________________

	№
	Ф.И.О

абитуриента
	Предмет апелляции
	Решение

апелляционной комиссии
	Результаты голосования

	
	
	несогласие с оценкой
	нарушение порядка проведения испытания
	др.причина
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Председатель апелляционной комиссии __________/_______________

                                                                                                      подпись,              Фамилия И.О.

Члены комиссии: _________________________

                               _________________________

                               _________________________

                               _________________________

Приложение 3
Выписка
из протокола заседания апелляционной комиссии СГУПСа

от ______________ № _______ по рассмотрению апелляций 

          по предмету ________________________________________
Решением апелляционной комиссии абитуриенту ________________

                                                                                            Ф.И.О. полностью
__________________________________________________________________
установлена оценка    _____________________  на вступительных  или
                                                    баллы

аттестационных испытаниях по дисциплине __________________________.
_________________

                                                                                                                                                              дата     
Председатель апелляционной комиссии _____________________ ____________________

                                          печать ПК                                 подпись                                     Фамилия И.О.
                       С решением апелляционной комиссии ознакомлен
                                     ________________                _________________

                                                    подпись                                            Фамилия И.О. 
                                                           «__________» ________________20 ___ года
